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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

 

1.1. Настоящие правила разработаны в соответствии с действующим 

законодательством, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 1 июля 2013 г. N 499 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения», Приказом 

Минпросвещения России от 09 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»;  Уставом Автономной некоммерческой 

организации дополнительного профессионального образования «Сибирская 

Академия Повышения Квалификации» (далее – АНО ДПО «СибАПК»).   

 

1.2. Правила регламентируют приѐм граждан на обучение по следующим 

образовательным программам: 

- программам  профессионального обучения  (программам профессиональной 

подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программам 

переподготовки рабочих, служащих и программам повышения квалификации 

рабочих, служащих),  

- дополнительным профессиональным  программам (повышение квалификации, 

профессиональная переподготовка), 

-  программам дополнительного образования для детей и взрослых. 

 

1.3. АНО ДПО «СибАПК» ведет прием на обучение на основании наличия 

лицензии на осуществление образовательной деятельности по соответствующим 

образовательным программам (Лицензия на осуществление образовательной 

деятельности № 11010 от 20.08.2019 серия 54Л01 № 0004582, бессрочная). 

 

1.4. Допускаются к освоению образовательных программ: 

1.4.1. дополнительных профессиональных программ: 

- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

1.4.2. программам  профессионального обучения : 

-  лица, имеющие среднее общее образование; 

 1.4.3. дополнительных общеразвивающих программ: 

- любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 

   

1.5. Прием на обучение осуществляется на основании заключения договора с 
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физическими и (или) юридическими лицами. 

 

1.6. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, независимо от гражданства, места жительства, национальной, 

этической и религиозной принадлежности и других обстоятельств. 

 

1.7. АНО ДПО «СибАПК» не вправе оказывать предпочтение одному заказчику 

перед другим в отношении заключения договора на оказание платных 

образовательных услуг, кроме случаев, предусмотренных законами и иными 

нормативными правовыми актами. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ 

 

2.1. С целью ознакомления поступающего (заказчика) с Уставом, лицензией на 

право ведения образовательной деятельности АНО ДПО «СибАПК» размещает 

указанные документы на своем официальном сайте : 

 

2.2. АНО ДПО «СибАПК» предоставляет поступающим (заказчикам) 

возможность ознакомиться с: 

 документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

перечень программ, 

 лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

  соответствующими образовательными программами, учебными планами, 

календарным учебным графиком, расписанием занятий; 

 информацией о возможности приема заявлений и необходимых документов в 

электронно-цифровой форме; 

 сведениями об общем количестве мест для приема по различным формам 

получения образования; 

 положение о платных образовательных услугах, образец договора на 

оказание образовательных услуг, приказ об утверждении стоимости обучения по 

каждой образовательной программе, на которую открыт набор учебных групп. 

 и иными документами и информацией, размещенными на официальном 

сайте АНО ДПО «СибАПК», в соответствии с требованиями Постановления 

Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 582 «Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления 

информации об образовательной организации», Приказом Рособрнадзора от 

29.05.2014 N 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и формату представления на нем информации». 
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3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ 

 

3.1. Прием в АНО ДПО «СибАПК» на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования, профессионального обучения  

проводится по личному заявлению граждан или по заявке от юридического лица 

(индивидуального предпринимателя) на основании представленных ими 

документов, на основании чего с ними заключается договор на оказание платных 

образовательных услуг. 

 

3.2. При приеме на обучение поступающий предъявляет: 

 

3.2.1. Для  зачисления  на обучение  по  дополнительным профессиональным 

программам: 

-    заявление о приеме на обучение (для физических лиц) (Приложение№1); 

-    заявка (направление) на обучение с подписью руководителя,  заверенная печатью 

организации по месту работы поступающего – для лиц, зачисляемых на обучение с 

оплатой за счет средств организации – работодателя; 

 -    согласие на обработку персональных данных; 

-  копию документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного 

документа, установленного для иностранных граждан федеральным законом от 

25.07.2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

-   копия документа государственного образца о высшем или среднем 

профессиональном образовании или копия справки об обучении в 

образовательной организации высшего/среднего профессионального образования; 

-       для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом – копия 

документа иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об 

образовании (с приложением) со свидетельством его эквивалентности либо 

легализованного в установленном порядке; 

- копия документа, подтверждающего изменение персональных данных личности в 

случае их расхождения с документом об образовании (свидетельство о заключении 

брака, свидетельство об изменении имени и т.д.); 

- копии документов о прохождении интернатуры /ординатуры, сертификата 

специалиста ( для медицинских работников).  

 

3.2.2.  Для  зачисления на  программы профессионального обучения: 

-    заявление о приеме на обучение (для физических лиц); 

-    заявка (направление) на обучение с подписью руководителя,  заверенная печатью 

организации по месту работы поступающего – для лиц, зачисляемых на обучение с 

оплатой за счет средств организации – работодателя; 
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 -    согласие на обработку персональных данных; 

-  копию документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного 

документа, установленного для иностранных граждан федеральным законом от 

25.07.2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

- копия аттестата о среднем общем образовании (за исключением лиц, обучающихся 

в Колледже по основным общеобразовательным программам или образовательным 

программам среднего профессионального образования, предусматривающим 

получение среднего полного образования); 

- копия документа, подтверждающего изменение персональных данных личности в 

случае их расхождения с документом об образовании (свидетельство о заключении 

брака, свидетельство об изменении имени и т.д.); 

 

3.2.3.  Для  зачисления на  программы дополнительного образования: 

- заявление для заключения договора об оказании платных образовательных услуг; 

- заявление для заключения договора об оказании платных образовательных услуг, 

подписанное руководителем направляющей организации; 

- заявление слушателя на обучение или заявление законного представителя 

поступающего; 

- согласие на обработку персональных данных. 

 

3.3.   При реализации программы по очной форме документы предоставляются в 

АНО ДПО «СибАПК» поступающим лично. 

 

3.4.   При  реализации  программы по заочной форме с применением дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения и смешанных технологий, 

копии документов и сканированную копию заявления поступающий направляет в 

АНО ДПО «СибАПК» по электронной почте. Зачисление производится на основе 

предоставленных электронных копий.  

 

3.5.  Поступающие, предоставившие заведомо подложные документы при приеме в 

АНО ДПО «СибАПК», несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации. 

 

3.6. При приеме на обучение  по дополнительным профессиональным 

программам  с применением дистанционных образовательных технологий, 

электронного обучения и смешанных технологий  до поступающих доводится 

информация об обязанностях слушателей при освоении ДПП использовать свой 

персональный компьютер/ноутбук с доступом к сети интернет в соответствии с 

рекомендованными техническими параметрами: 

 Операционная система – ОС семейства Windows 7, 8, 8.1. 

 Офисные приложения – MS Office; 

 Скорость доступа к сети Интернет не менее 7 Мб/с; 

 Наличие установленного флеш-плеера в веб браузере (Adobe flash player 
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не ниже 11 версии); 

 Наличие звуковой карты; 

 Наличие подключенных наушников или колонок. 

 

3.7. Прием документов проводится уполномоченными лицами АНО ДПО 

«СибАПК» в срок, не позднее, чем за один день до начала обучения. 

 

3.8.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

сданные документы.  
 

4. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

 

4.1. Зачисление на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования в АНО ДПО «СибАПК» проводится по 

результатам представленных сведений. 

 

4.2. По результатам рассмотрения сведений, предусмотренных разделом 3. 

настоящих Правил, на соответствие требованиям, предусмотренным для 

получения дополнительного профессионального образования по заявленной 

образовательной программе, АНО ДПО «СибАПК» обеспечивает доведение до 

поступающего информации о зачислении или об отказе в зачислении на обучение 

с указанием его причины. 

 

4.3. Зачисление на обучение оформляется приказом директора АНО ДПО 

«СибАПК» , изданию которого предшествует заключение договора на оказание 

образовательных услуг. 

 

4.3.1. Лицо считается зачисленным в АНО ДПО «СибАПК» на обучение с даты, 

указанной в приказе. 

 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. В случае введения в действие нормативных актов, дополнительно 

регулирующих прием в АНО ДПО «СибАПК», в документ будут внесены 

соответствующие изменения. 

 

5.2. Настоящие Правила, а также все изменения и дополнения к ним принимаются 

и утверждаются директором АНО ДПО «СибАПК» и действуют до замены их 

новыми. 

 

5.3. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, 

регламентируются другими локальными нормативными актами АНО ДПО 

«СибАПК» и решаются руководством индивидуально в каждом конкретном 

случае. 
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Приложение №1 

 

Форма заявления на обучение  

 
 

Директору АНО ДПО «СибАПК» 

Д.О. Позднякову 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять на   дополнительную профессиональную программу повышения квалификации 

(профессиональной переподготовки) :     18,36, 72,144, 252, 288, 504 ч. (подчеркнуть)  

«____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________»  в Автономную 

Некоммерческую Организацию Дополнительного Профессионального Образования «Сибирская академия 

Повышения Квалификации» ( АНО ДПО «СибАПК») 

с  «___»__________20___ г. по «___»__________20___ г. на договорной  основе. 

        

«__»________________20___ г. 

                ________________ 

                         (подпись) 

 

Приложение (заполняется печатными буквами) 

 

1. Фамилия __________________________________________________________________________  

2. Имя ______________________________________________________________________________  

3. Отчество __________________________________________________________________________ 

4. Дата  рождения _____________________________________________________________________ 

5. Адрес проживания, телефон_____________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

6. Место работы_______________________________________________________________________ 

7. Занимаемая должность_______________________________________________________________ 

8. Стаж работы по специальности обучения __________________________________________ 

9. Диплом об окончании вуза (вуз, факультет, серия, номер, когда и кем 

выдан)____________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

10. Документ о смене фамилии   с____________________на______________________________ 

(при наличии)________________________________________________________ 

11. Документ  о первичной специализации  

Интернатура (специальность, номер документа, дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________________ 

Ординатура (специальность, номер документа, дата выдачи) 

_____________________________________________________________________________________ 

Другое _______________________________________________________________________________ 

                                         (документ о проф.переподготовке, дата выдачи, номер) 

12. Сертификат по специальности (серия, номер, дата выдачи, дата продления) 

________________________________________________________________ 

       12.Последнее усовершенствование по специальности (вид документа, серия, номер, дата 

выдачи)___________________________________________________________________________________ 

                                                                                                 

  Подпись ______________________ 

                                         

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

 

Приложение 2 
 

Директору АНО ДПО «СибАПК» 

Д.О. Позднякову 

__________________ 
ФИО субъекта персональных 

данных 

__________________

__________________ 
Адрес, где проживает субъект 

персональных данных) 

паспорт серия_____________ номер____________,  

кем и когда выдан_____________________________ 

_____________________________________________ 

 

код подразделения______________, 

 
Согласие 

на обработку персональных данных слушателей циклов повышения квалификации 

 

В соответствии с п.4 ст. 9 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152 -ФЗ 

«О персональных данных» даю письменное согласие АНО ДПО «СибАПК»  (далее -Академия): 

1. На обработку моих следующих персональных данных: 

 - сведения, содержащиеся в удостоверении личности; 

- информация об образовании, квалификации или наличии специальных знаний или подготовки; 

- информация медицинского характера в случаях, предусмотренных законодательством; 

-информация, содержащиеся в свидетельстве о постановке на учет в налоговом органе физического  

лица  

по месту жительства на территории Российской Федерации (ИНН); 

- иные документы, содержащие сведения, необходимые для определения и исполнения трудовых 

отношений, 

в целях выполнения требований: 

- налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на доходы физических лиц;  

- законодательства в связи с уплатой страховых взносов; 

- подготовки отчетности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а 

также: 

- содержание личного дела; 

- информации об успеваемости и посещаемости; 

-для предоставления персональных данных для работодателей. 

2. На смешанную обработку (неавтоматизированную и автоматизированную) моих персональных данных по  

внутренней сети Университета и сети общего пользования Интернет. 

 

Академия имеет право осуществлять следующие действия с персональными данными: сбор, 

систематизация, накоплении хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передача), обезличивании блокирование, уничтожение устаревших 

персональных данных. 

Согласие действует на период обучения врачей. 

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положением Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ 

«О персональных данных» и Положением Академии «О персональных данных». 

Права и обязанности в области защиты персональных данных, в том числе право отзыва данного 

согласия, мне разъяснены 

 

 

Ф.И.О.,-подпись, дата 

 

 


